
Downloading	  Collection	  Back-‐Up	  	  
[Descargar	  copia	  de	  las	  Colecciones]	  
	  
Términos	  y	  sus	  traducciones	  Ingles	  /	  Español	  
click	  =	  seleccione	  	  
csv	  =	  comma	  separated	  values	  
file	  =	  archivo	  
backup	  =	  copia	  o	  respaldo	  
zip	  =	  archivos	  comprimidos	  
links	  =	  enlaces	  
	  

1. Log	  in	  to	  MycoPortal.	  	  
[Iniciar	  sesión	  en	  MycoPortal]	  

	  
2. Go	  to	  My	  Profile	  à	  Specimen	  Management	  and	  select	  your	  collection.	  	  

[Ir	  a	  mi	  perfil	  “My	  Profile”	  	  à	  Administración	  de	  Especimenes	  	  “Specimen	  
Management”	  	  y	  seleccione	  su	  colección]	  

	  
3. Underneath	  Administration	  Control	  Panel,	  click	  Download	  Backup	  Data	  File	  (image	  

A),	  choose	  UTF-‐8	  (Unicode),	  and	  select	  Perform	  Backup	  (image	  B.)	  
[Debajo	  del	  Panel	  de	  Control	  de	  Administración	  “Administration	  Control	  Panel”,	  
seleccione	  -‐haga	  click	  en-‐	  Descargar	  copia	  del	  Archivo	  de	  Datos	  (imagen	  A)	  
“Download	  Backup	  Data	  File	  (image	  A)”,	  escoja	  UTF-‐8	  (Unicode),	  y	  por	  último	  
seleccione	  Hacer	  Respaldo	  (imagen	  B)	  “Perform	  Backup	  (image	  B)”]	  
	  

	  
	   	   Image	  A	  (Imagen	  A)	  
	  
	   	   	   	   	   	   	   	   	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



	  
	  
	   	  
	  
	  
	  
	  
	  
	   	  
	  

Image	  B	  (Imagen	  B)	  
	  

4. This	  will	  download	  a	  zip	  of	  .cvs	  files	  of:	  occurrence	  records	  and	  links	  to	  the	  image	  
locations	  on	  the	  iDigBio	  server.	  The	  files	  can	  be	  1)	  used	  to	  save	  data	  in	  case	  of	  data-‐
loss	  or	  iDigBio	  server	  issues	  2)	  manipulated	  to	  be	  ingested	  into	  an	  institution’s	  own	  
database	  and	  3)	  used	  for	  assigning	  and	  tracking	  batches	  of	  transcription	  work.	  	  
[Esto	  descargará	  un	  ‘zip	  de	  archivos	  .cvs’	  de	  los	  archivos	  existentes	  y	  de	  los	  enlaces	  
con	  la	  ubicacion	  de	  las	  imagenes	  en	  el	  servidor	  de	  iDigBio.	  Los	  archivos	  pueden	  ser:	  
1)	  Utilizados	  para	  guardar	  datos	  en	  el	  caso	  de	  perdida	  de	  datos	  o	  de	  problemas	  con	  
el	  servidor	  de	  iDigBio.	  2)	  Manipulados	  para	  ser	  ingeridos	  dentro	  de	  la	  base	  de	  datos	  
particular	   de	   una	   institución,	   y	   3)	   Utilizados	   en	   el	   control	   de	   la	   asignación	   y	  
seguimiento	  de	  labores	  de	  transcripción]	  
	  

	  


